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STAFF DELL’AREA 

 



In staff all’
le strutture dell’Area e, per le materie di competenza, con le strutture di Ateneo preposte ad acquisti e gare, bilancio e co

Assicurare il supporto organizzativo dell’Area, garantendo la continuità dei flussi informativi, il presidio degli adempiment
Curare, in particolare, la gestione del servizio di firme digitali, il supporto agli adempimenti negoziali per l’acquisizione

contabile del budget e dei contratti dell’Area. Assicurare, inoltre

rendicontazione, in coerenza con gli indirizzi dell’Ateneo e 

dell’ICT di Ateneo mediante processi amministrativi, 

• Supportare la programmazione operativa dell’Area e la pianificazione delle attività trasversali e curare la segreteria tecnic
• Presidiare la raccolta e il consolidamento di dati, report e indicatori sull’andamento dei servizi e dei progetti
• Curare la gestione documentale degli atti dell’Area, inclusi fascicolazione, conservazione digitale, tracciamento delle autor
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• Supportare l’attuazione di accordi e convenzioni ICT con pubbliche amministrazioni ed enti, con particolare riferimento a ser
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• Fornire consulenza e supporto alle strutture dell’Ateneo sull’utilizzo della firma digi
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• Linee guida e procedure operative per l’uso delle firme digitali.
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Supporto alla programmazione operativa dell’Area e definizione dei cronoprogrammi

delle esigenze delle strutture dell’Area

Consulenza e assistenza ai titolari nell’utilizzo della firma digitale e degli applicativi di 

Supporto alla definizione del programma degli acquisti dell’Area, in raccordo con le 

Predisposizione della documentazione istruttoria per l’acquisizione



Monitoraggio dell’utilizzo del budget e degli stanziamenti disponibili

Ateneo e le strutture dell’Area per la definizione 

Verifica della consegna del bene o dell’esecuzione del servizio
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