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AL PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO 
 
 
Oggetto: Avviso di disponibilità alla mobilità per trasferimento di n. 1 (una) unità di personale, 

presso la Segreteria Amministrativa del Dipartimento di Scienze della Vita  
  
 
Questa Amministrazione invita il personale interessato a manifestare la propria disponibilità alla 
mobilità per trasferimento presso la Segreteria Amministrativa del Dipartimento di Scienze della 
Vita. 
 
Sono richieste le seguenti competenze di base: 
 
− Conoscenze sul ciclo attivo e ciclo passivo; 
− nozioni di contabilità economico-patrimoniale; 
− conoscenze informatiche di base, come l’uso di software di automazione d’ufficio come 
Microsoft Office, Openoffice o LibreOffice; 
− attitudine alla collaborazione e orientamento al lavoro di gruppo; 
− buone capacità relazionali con i colleghi e con l’utenza esterna; 
 
costituiranno titolo preferenziale le seguenti competenze: 
 
− conoscenza di software gestionali su piattaforma web (come Titulus ed U-Gov); 
− conoscenza della gestione contrattuale e ciclo degli acquisti; 
− gestione e rendicontazione di progetti di ricerca. 
 
Tali conoscenze potranno essere acquisite o perfezionate anche successivamente alla eventuale 
presa di servizio attraverso un percorso di apprendimento specifico effettuato all'interno 
dell'ufficio che sarà all'occorrenza integrato con i corsi offerti dall'ufficio formazione. 
 
La domanda firmata con allegato il relativo curriculum, dovrà essere inviata per e-mail al seguente 
indirizzo: trasferimenti.interni@unisi.it, entro la data di scadenza indicata nell’Albo, con il seguente 
oggetto: Avviso di mobilità presso la Segreteria Amministrativa Dipartimento di scienze della vita.  
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Il Direttore del Dipartimento di Scienze della Vita, Prof. Luca Bini, e la Responsabile della Segreteria 
amministrativa, Dott.ssa Antonella Di Bello, valuteranno le domande e i curricula pervenuti e, se 
necessario, effettueranno un colloquio con i candidati ritenuti più interessanti. 

 

La Direttrice generale, sentito il responsabile della struttura di provenienza dei dipendenti risultati 
idonei, dispone in ordine al trasferimento degli stessi comunicando tempestivamente agli 
interessati l’esito della selezione. 
 
Cordiali saluti. 
 
Siena, data della firma digitale 
 
La Direttrice generale  
Beatrice Sassi 
 
 
 
 
 
 
Visto  
 
La Responsabile della Divisione personale tecnico-amministrativo 
Laura Goracci 
 
La Responsabile dell’Ufficio carriera giuridica e orario di lavoro 
Simona Ruschi 
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